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BẢNG KÊ CÔNG VIỆC

	 
Khoa Cơ khí xây dựng Bảng kê công việc để thực hiện đánh giá trong quý 3 như sau:
	Stt
	Nội dung công việc
	Tỷ lệ nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Tìm nguồn tài trợ học bổng, máy móc thiết bị từ doanh nghiệp cho khoa
	5%
	Tùy theo giá trị của học bổng, máy móc thiết bị sẽ đạt điểm tối đa.  

	2
	Tham gia sửa chữa máy móc thiết bị phục vụ năm học mới/ tham gia thực hiện đề tài NCKH cấp trường được nghiệm thu/ tham gia thiết bị tự làm.
	5%
	Trưởng bộ môn xây dựng kế hoạch và chịu trách nhiệm phân công sửa chữa máy móc các xưởng, Trưởng khoa giám sát.

	3
	Báo cáo hội thảo khoa học cấp khoa/ báo cáo chuyên đề cấp khoa/ tham gia thao giảng cấp trường hay thành phố/ viết bài báo được đăng cấp trường hay các tạp chí khác mang tên trường.
	4%
	Chỉ tính cho người báo cáo và phải có bài viết.

	4
	Thao giảng cấp khoa, viết giáo trình được nhà trường nghiệm thu.
	2%
	Chỉ tính cho người thao giảng

	5
	Hoàn thiện đề cương chi tiết và tài liệu giảng dạy được nghiệm thu.
	1%
	Có biên bản họp tổ chuyên môn.

	6
	Thực hiện tốt công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học:
[bookmark: _GoBack]+ Kết quả đạt loại khá giỏi trong HK cao
+ Tham gia các phong trào Đoàn – Hội tốt
+ Tỷ lệ SV-HS bỏ học thấp, theo dõi SV-HS nghỉ học, hàng tháng báo cáo trưởng khoa tình hình và có biện pháp khắc phục.

	3%
	Báo cáo bằng văn bản hàng tháng cho trưởng khoa.
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